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INSTRUCAO NORMATIVA 02/2025

Regulamenta e define procedimentos para
organizagdo e publicacdo da lista de
espera de criangas que aguardam vagas
nas creches no municipio de Maua da
Serra- PR.

A Secretaria Municipal de Educac¢&o do Municipio de Maua da Serra- PR, no uso
de suas atribuicfes legais, considerando a necessidade de:

Criar e definir procedimentos para organizag&o e publicacdo da lista de espera
de criangas que aguardam vagas nas creches no municipio de Maua da Serra;

Criar critérios publicos e democraticos para o0 acesso a Educacao Infantil;

Criar mecanismos que promovam e facilitem o controle social, tanto dos 6rgéos
de controle externo e interno do direito a educacéo;

Conhecer a demanda atual e manter atualizado um cadastro de reserva para o
chamamento de vagas para a Educacéao Infantil,

Organizar politicas municipais em foco na Educacéo Infantil para gerenciar as
demandas a partir da diversidade existente estabelecendo critérios para a
redistribuicdo e descentralizacdo de acesso a garantia do exercicio pleno dos
direitos educacionais e que promovam a equidade de acesso as aprendizagens
e saberes;

Atender a META 1 do Plano Municipal de Educacdo de Maua da Serra (Lei n°
50812015 que aprova o Plano Municipal de Educacéao - PME na conformidade
Do art. 214 da constituicdo Federal e da disposicao do art. 8° da lei n°® 13.005,
de 25 de junho de 2014), que estabelece a necessidade de criar normas,
procedimentos e prazos para a definicdo de mecanismos de consulta publica da
familias por creches, deixando esses dados em evidéncia por meio da sua
publicacdo mensal no site oficial da Secretaria Municipal de Educacédo de Maué
da Serra e/ou no site da Prefeitura Municipal de Maua da Serra.

Resolve:

Estabelecer por meio dessa instru¢gao normativa o regulamento do processo de
distribuicdo de novas vagas nos Centros Municipais de Educacao Infantil -
CMEls, a fim de assegurar a isonomia e justica social no atendimento.
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A Secretaria de Educacédo de Maua da Serra regulara por meio do Cadastro de
Reserva de Vagas as matriculas junto aos Centros Municipais de Educacao
Infantil - CMEls.

O Quadro de Matriculas, Vagas e Lista de Espera (anexo Ill) contendo a
classificacdo da posicdo das criancas sera publicado no site oficial:
https://www.mauadaserra.pr.gov.br/ para acompanhamento publico.

Para ingresso nos Centros Municipais de Educacao Infantil - CMEIs a crianca
devera:

» Ter idade de 6 (seis) meses completos até 3 (trés) anos e 11 (onze) meses
e 29 (vinte e nove) dias até a matricula.

» Residir no Municipio de Maua da Serra.

As turmas da Educacéo Infantil serdo organizadas considerando as seguintes
faixas etérias (considerando o corte etario de 31 de Margo ):

» Infantil O - criancas de 06 meses a 1 ano;

» Infantil 1 - criancas de 1 ano, 11 meses e 29 dias;
» Infantil 2 - criangas de 2 anos, 11 meses e 29 dias;
» Infantil 3 - criancas de 3 anos, 11 meses e 29 dias.

Ser& garantida a rematricula para o ano letivo seguinte para as criancas que
frequentaram regularmente os CMEIs no ano letivo anterior e manifestarem
interesse em continuar na atualizacao dos dados cadastrais realizada no periodo
definido pela Secretaria Municipal de Educacdo de Mauéa da Serra.

A organizacao da demanda de solicitagdo por vaga para a Educacéo Infantil em
caso de insuficiéncia temporaria serd mediante um Cadastro de Reserva de
Vagas na Creche (ANEXO I), com excecédo aos seguintes critérios de preferéncia
no atendimento, a serem aplicados sequencialmente:

1- Gerenciamento e encaminhamento das vagas em aberto, respeitando a
ordem da lista de presenca;

2- Atendimento e analise de familias em situacdo de vulnerabilidade,
proporcionando um ambiente de atendimento humanizado;

3- Atendimento de instituicbes, como Vara da Infancia e Juventude, Ministério
Publico, Defensoria Publica, Conselho Tutelar, CRAS, entre outros, que atendam
criancas em vulnerabilidade social e procuram por vagas em creche.
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4- Filhos de menor de 18 anos: declaracdo de matricula e atestado de
frequéncia escolar;

5- Criangas com pais que prestam jornada laboral diaria de oito horas;
6- Criancas com pais que prestam jornada laboral diaria inferior a oito horas;

Em caso de duvida sobre a documentacdo apresentada, procurar a Secretaria
Municipal de Educacéo de Maua da Serra.

Para inscricdo no Cadastro de Reserva de Vagas na Creche, os pais ou
responsaveis legais deverdo apresentar os seguintes documentos (original e
fotocépia):

1- Certiddo de Nascimento da crianga;

2- Comprovante atualizado de residéncia do responsavel legal/familia
(preferencialmente o de energia elétrica);

3- Declaracao de Vacinacao da crianca;

4- Carteira de ldentidade (RG) e Cadadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
responsavel legal;

A equipe da Secretaria de Educacao e Cultura realizard recenseamento mensal
para buscar novas vagas e promovera a reclassificacdo a cada més, segundo
0s critérios e novos cadastros recebidos.

No surgimento da vaga a familia serd contatada por telefone por dois dias Gteis
consecutivos e em turnos diferentes.

Decorrido o prazo e na impossibilidade certificada de contato com a familia, a
crianca ira para o final da lista de Cadastro Reserva de Vaga e sera chamada,
imediatamente, a proxima crianca classificada.

Cabe ao responsavel legal manter o contato atualizado no cadastro da Secretaria
de Educacéo de Maua da Serra.

A familia da crianca matriculada nos CMElIs, que por motivos particulares tiverem
a necessidade de desistir da vaga, devera assinar um Termo de Desisténcia de
Vaga para o ano letivo vigente (ANEXO Il), na Secretaria Municipal de Educacao
de Maué da Serra.

Compete a Secretaria Municipal de Educacdo ao gerenciar o Cadastro de
Reserva de Vagas dos CMElIs:

1- Zelar pela transparéncia do processo;
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2- Garantir o sigilo das informacgfes pessoais da crianca;

3- Conferir a autenticidade e veracidade dos documentos apresentados na
INScrigao;

4- Indeferir a inscri¢do, apos tentativa frustrada de contato com a familia;

5- Os casos omissos serao resolvidos pela secretaria Municipal de Educacéo de
Maua da Serra.

Esta normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a Instrucao
Normativa n°® 05/2023.

Maua da Serra, 10 de Fevereiro de 2025.

Nilce Alves Bento Yamamoto
Portaria 103/2025
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
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ANEXO |

CADASTRO DE RESERVA DE VAGAS NA CRECHE - MAUA DA SERRA

Instituicdo de Ensino

() CMEI Crianca Esperanca () CMEI Sementinhas de Vida
Periodo:
() Matutino () Integral () Vespertino

1- IDENTIFICACAO

1.1 Nome da Crianca sexo
1.2 Data de nascimento / / Idade

1.3 Filiacéo

1.3.1 MAE:

Local de trabalho horario

Funcao
Renda: Profissao

Grau de Escolaridade: ( ) Ensino Fundamental completo

() Ensino Fundamental Incompleto
() Ensino Médio Completo
() Ensino Médio Incompleto
() Ensino Superior completo
() Ensino Superior Incompleto
() Pés Graduacao
Se estudante:
() Colégio Joao Plath () Outros
Curso ano/periodo turno_
1.3.2 PAL
Local de trabalho horario
Funcao Renda: Profissao

Grau de Escolaridade: ( ) Ensino Fundamental completo
() Ensino Fundamental Incompleto
() Ensino Médio Completo
() Ensino Médio Incompleto
() Ensino Superior completo
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() Ensino Superior Incompleto
() POs - Graduacéo
Se estudante:
() Colégio Joao Plath () Outros
Curso ano/periodo turno_
1.4  Tem irmé&o(a) na creche? nome

2 - MORADIA
2.1 Endereco: Av./Rua N°

2.2 Bairro

2.3 ( ) Casa propria
() Alugada
( ) Financiada
() Moro com Familiares
2.4  Onde e com quem a crianca tem ficado até esse momento?

Grupo familiar (Que mora na mesma residéncia)

Nome (1° nome) | Idade | Profissdo | Escolaridade | Parentesco

3- EDUCACAO

3.1 Necessidade da Vaga (motivo)
() Encaminhamento do conselho Tutelar
() Encaminhamento do Ministério Publico
() Condi¢des Socio Econbmica
() Vulnerabilidade
() Outros

Maua da Serra / /
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Assinatura dos pais ou responsaveis

Documentos necessarios: (Fotocopias ndo precisam de autenticagao):
® Certiddo de nascimento da crianca;
® Comprovante de Residéncia;

ANEXO Il

TERMO DE DESISTENCIA DE VAGA PARA A CRECHE DE O A 3 ANOS E
11 MESES

Eu

CPF RG responsavel pelo
aluno (a)

CGM devidamente matriculado no

Centro Municipal de Educacéao Infantil :
Venho por meio deste, declarar a DESISTENCIA DE VAGA pelo motivo:

) mudanca

) desisténcia da escola
) falta de recurso

) doenca

) insatisfagcéo pessoal
) 6bito

) motivo ndo informado

A~ AN AN AN AN S~

Tenho conhecimento do direito da crianca a educacéo e eximo a instituicdo de
ensino de qualquer responsabilidade sobre a desisténcia da vaga.

Maua da Serra, / /

Assinatura do pai ou responsavel
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ANEXO Il

Quadro de Matriculas, Vagas e Lista de Espera das Unidades de Educacéao Infantil (Creche) - Maua

da Serra

Nome da Instituicdo: Centro Municipal de Educacéo Infantil Crianca Esperanca
Endereco:
Telefone:(43) 3127 1094
Diretora:Laiane Mary Moreira Miguel
Oferta de Matriculas: Parcial e Integral
Més de Referéncia: Fevereiro
Turma e faixa etéria atendida: Infantil 0 - 06 meses a 01 ano ( até 06 criangas por profissional)
Infantil 1 - 01 a 02 anos (até 08 criancas por profissional)
Infantil 2 - 02 a 03 anos (até 12 criancas por profissional)
Infantil 3 - 03 a 03 anos e 11 meses (até 15 criangas por profissional)

Seriagao Vagas Vagas ocupadas Vagas disponiveis Quantidade de
ofertadas criancas nalista
por sala de espera

Matricula | Matricula | Matricula | Matricula | Manha | Tarde | Integral Total
Manha Tarde Integral Total

Infantil O

Infantil 1

Infantil 2

Infantil 3

Lista de Espera para Vaga
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Infantil 0 | Posicéo Nome da Crianga Data de Nascimento Responséavel Data de Solicitagdo
Infantil 1 | Posicao Nome da Crianca Data de Nascimento Responsavel Data de Solicitacdo
Infantil 2 | Posigéo Nome da Crianga Data de Nascimento Responséavel Data de Solicitagéo
Infantil 3 | Posigéo Nome da Crianga Data de Nascimento Responséavel Data de Solicitagéo
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ANEXO Il

Quadro de Matriculas, Vagas e Lista de Espera das Unidades de Educacéao Infantil (Creche) - Maua

Nome da Instituicdo: Centro Municipal de Educacéo Infantil Sementinhas de Vida

Endereco:

Telefone:(43) 3127 1093

Diretora:Jéssica Caroline Costa
Oferta de Matriculas: Parcial e Integral
Més de Referéncia: Fevereiro
Turma e faixa etaria atendida: Infantil 0 - 06 meses a 01 ano ( até 06 criancas por profissional)
Infantil 1 - 01 a 02 anos (até 08 criancas por profissional)
Infantil 2 - 02 a 03 anos (até 12 criancas por profissional)
Infantil 3 - 03 a 03 anos e 11 meses (até 15 criangas por profissional)

da Serra

Seriagao Vagas Vagas ocupadas Vagas disponiveis Quantidade de
ofertadas criangas nalista de
por sala espera

Matricula | Matricula | Matricula | Matricula | Manha | Tarde Integral Total
Manhéa Tarde Integral Total

Infantil O

Infantil 1

Infantil 2

Infantil 3
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Lista de Espera para Vaga

Infantil 0 | Posicéo Nome da Crianga Data de Nascimento Responséavel Data de Solicitagdo
Infantil 1 | Posigéo Nome da Crianga Data de Nascimento Responséavel Data de Solicitagéo
Infantil 2 | Posigéo Nome da Crianga Data de Nascimento Responséavel Data de Solicitagéo
Infantil 3 | Posigéo Nome da Crianga Data de Nascimento Responséavel Data de Solicitagéo




